
CCAR

Coordenação	Central	de	Admissão	e	Registro




CHECKLIST DE DOCUMENTOS

TRANSFERENCIA EXTERNA E PORTADORES DE DIPLOMA


Prezado(a) Candidato(a),


Para que sua inscrição seja realizada com sucesso, é fundamental que você prepare e anexe os 
seguintes documentos no requerimento disponível no Portal de Inscrições. Tenha atenção aos 
detalhes e à qualidade dos arquivos!


O não envio dos documentos obrigatórios dentro dos prazos pode resultar na desclassificação do(a)  
candidato(a) deste processo seletivo.





1. Documentos obrigatórios (para todos os candidatos):


• Histórico	Escolar	Oficial	da	Graduação:

o Se	for	de	universidade	estrangeira:	com	Apostila	de	Haia	ou	legalização	consular	e	

tradução	juramentada	(dispensada	se	documento	estiver	em	espanhol,	inglês	ou	
francês).


• Documento	com	Descrição	do	Regime	de	Aprovação	da	Universidade	de	Origem	(caso	essa	informação	não	
conste	do	histórico	escolar):


o Deve	indicar	a	nota	mínima	para	aprovação	em	cada	disciplina.

• Certidão	de	Nascimento	ou	Casamento:


o Se	documentos	for	emitido	fora	do	Brasil:	com	tradução	juramentada	(dispensada	se	
documento	estiver	em	espanhol,	inglês	ou	francês).


• Documento	de	identidade	com	foto

• CPF		(se	residente	no	Brasil)

• Título	de	Eleitor	(somente	para	brasileiros):


o pode	ser	o	e-título,	emitido	em	https://www.tse.jus.br/servicos-	eleitorais/
autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor.


• Documento	Militar		(somente	para	brasileiros).

• Certificado	de	Conclusão	do	Ensino	Médio	(em	um	único	pdf)


o Frente	e	verso	obrigatórios,	mesmo	que	o	verso	esteja	em	branco.

o Se	cursado	no	exterior:	com	tradução	juramentada	(dispensada	se	documento	estiver	em	

espanhol,	inglês	ou	francês).			Necessária	convalidação	por	uma	Secretaria	Estadual	de	
Educação	–	Brasil.


• Histórico	Escolar	do	Ensino	Médio		(em	um	único	pdf)

o Frente	e	verso	obrigatórios,	mesmo	que	o	verso	esteja	em	branco.

o Se	cursado	no	exterior:	com	tradução	juramentada	(dispensada	se	documento	estiver	em	

espanhol,	inglês	ou	francês).			Necessária	convalidação	por	uma	Secretaria	Estadual	de	
Educação	–	Brasil.


• Carta	de	Motivação	para	o	ingresso:

o Consulte	o	edital	do	curso	pretendido	para	verificar	se	é	obrigatória.
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2. Documentos específicos para transferência externa (IES do Brasil):


• Declaração	sub	judice	-	Certidão	negativa	cível:

o Pode	ser	emitida	pela	instituição	de	origem	ou	no	site:	https://www3.tjrj.jus.br/CJE/.





3. Documentos para aproveitamento de disciplinas (obrigatório para a matrícula 
por transferência externa):


• Programas	das	disciplinas	cursadas	com	regime	de	aprovação	e	bibliografia:

• Documento	deve	ser	emitido	oficialmente	pela	IES	–	com	carimbo	e	assinatura.


o Obrigatório	constar:	carga	horária	da	disciplina,	regime	de	aprovação,	bibliografia

o A	ementa	não	é	suficiente	para	análise	do	aproveitamento	de	estudos





Observações Finais:


• Qualidade	dos	Arquivos:	Certifique-se	de	que	todos	os	documentos	escaneados/digitais	estejam	
legíveis	e	completos.


• Portal	de	Inscrições:	Lembre-se	que	o	upload	de	todos	os	documentos	deve	ser	feito	
exclusivamente	no	Portal	de	Inscrições.	Arquivos	PDF

https://www3.tjrj.jus.br/CJE/
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